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徐汇区就业促进中心近期岗位推荐
I6JKL

171853038，公司保洁培训

专员（合同制），3人，高中学历，40-50岁。

MNOPL

制定培训计划、开展培训，

协助培训部经理，完成公司培训任务。1、根

据公司的情况和实际需要，确定培训需求，

制定培训计划；2、在公司组织开展授课式

培训活动；3、负责管理公司领班、辅导员、

区域助理等管理干部的管理能力、管理理念

等方面的培训工作；4、公司和经理安排的

其他工作。

QRSTL

1、熟练使用Office办公软

件（word、excel、ppt）和办公自动化设备；2、有

保洁行业从业经验，或有保洁班组长等管理

经验。工作认真、细致，性格开朗，为人诚实

可靠、品行端正；3、较好的组织协调及沟通

表达能力，良好的待人接物能力；4、有较强

的责任心，具有团队协作精神与服务意识。

MNUVL

闵行区莘建东路近地铁 1

号线莘庄终点站

"WL

5500-6000元/月。

MNXYL

常日班

I6ZKL

171809339，计算机技术员

（合同制），1人，高中及以上学历，20-35岁。

MNOPL

1、为客户提供IT桌面级维

护服务，解决客户软件出现的问题；2、处理

客户电脑，笔记本，外设（打印机）硬件出现

的故障；3、为客户提供其他和IT设备相关

的服务。

QRSTL

1、工作态度积极认真；2、性

格稳重；3、爱好IT行业。

MNUVL

徐汇区宜山路苍梧路

MN[\L

驻场式工作方式。

"WL

4000-5500元/月。

]^L

车贴，饭贴，通讯费补贴。

MNXYL

常日班
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I6��L

IT信息文员（合同制），高中

以上学历，20-35岁。

MNOPL

1、负责IT部各类档案资料

的管理，完成档案资料的数字化录入和存

档，及时进行相关信息的更新，定期对档案

进行整理和清点；2、每月公司各类宽带业务

的缴费和办理各种业务；3、IT部各类业务数

据的整理和清理；4、负责接听和转接各类咨

询电话，对一些相关问题进行解答；5、负责

一些对外公告、文档、通知的编辑修改；6、完

成上级交办的其他事务性工作。

�RSTL

1、知识能力：熟悉行政管理

和各类办公软件使用知识，具有实际工作经

验者优先；2、工作能力：具有良好的沟通、表

达能力，熟练使用电脑和办公软件操作；3、

职业素养：工作认真负责，仪表端庄，爱岗敬

业，良好的服务意识。

MNUVL

徐汇区肇嘉浜路

"WL

5500元/月。

MNXYL

8:00-17:00，做五休二。

_`abI6����a����\

�����L 85C-&75DEF976"4'/-9m ��

�����L ��I6 G ��u

I6��L

医院窗口收费员（合同制），

中专及以上学历，35周岁以下。

MNOPL

1、负责门急诊挂号、收费工

作，严格执行各项收费标准；2、准时到岗，按时

交接班，落实首接负责制，不推诿病人，做好窗

口服务工作；3、每日交班前要编制门诊收入日

报表，当日收入现金全部缴交财务部门；4、每

日盘点备用金，多缴少补，并做好盘点情况记

录工作；5、完成领导交办的其他业务。

QRSTL

1、金融、会计专业优先；2、

有收银或出纳的工作经验，能够识别假钞；

3、有良好的服务意识，具有较强的学习能

力，熟练电脑操作；4、能够听懂上海话，个人

无不良嗜好和违法记录。

MNUVL

浦东新区康新公路肿瘤医

院浦东分院

"WL

4500-5500元/月。

MNXYL

最早7点上班，做五休二，

每周最多一天夜班。
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