
岗位名称： 会计（合同制），1 人，本

科及以上学历，30 周岁以下。

工作内容： 1、负责审核出纳编制的

记账凭证，并编制月末结转凭证；2、负责

编制月度和年度财务报表；3、负责编报各

类纳税申报表；4、 负责编写季度财务分

析；5、负责年度企业所得税和个人所得税

清算；6、 负责配合公司各项审计工作；7、

负责维护用友软件；8、负责定期盘点出纳

的现金，核对银行余额；9、完善会计核算

制度、优化会计核算流程；10、负责财务人

员培训；11、领导安排的其他事宜。

任职要求： 1、财务、会计等相关专业，

应届毕业生亦可；2、 熟练使用财务软件；

3、能够独立进行账务处理，熟悉财务、税务、

审计相关法律法规；4、 具有较强的组织、

协调、沟通能力和良好的团队合作精神。

工作地点： 徐汇区

薪资待遇： 月薪 5500-8000 元 /

月，根据实际面试情况面议

工作时间： 做五休二，周末双休，常

日班 8:00-16:30

� � � � 应聘以上岗位请将您的个人简历发

送至邮箱： 512740273@qq.com，邮件

标题请注明： 申请岗位 + 姓名。

岗位名称： 咨询项目管理经理、助

理（合同制），3-5 人，大专及以上学历。

工作内容： 1、密切注意国家、省市

及地区性相关项目信息，组织查找、收集

公司产品的项目申报信息，并整理全年

项目申报计划，对申报项目进行可行性

分析、推进及前期准备；2、围绕科技型

中小企业发展需求，开发客户资源，为企

业提供科技政策咨询、政府专项申报，指

导企业发展；3、负责项目全过程管理，包

括项目编写、申报、审批、立项、监理、验

收等各环节工作，直至项目完成；4、制定

客户公司年度项目申报计划、评估决定

项目申报类型，组织、审核申报材料，跟

进评审进程，组织专家辅导项目答辩，立

项攻关，争取获政府资金扶持和顺利通

过末期验收；5、独立进行业务开拓，并同

时管理团队，培养新人。

任职要求： 1、熟悉科技政策，从事

过科技项目管理工作或有业务渠道者优

先；2、耐心细致，擅长人际交往与交流、沟

通；3、有一年以上团队管理经验，或者三

年以上本行业、专利、管理咨询、培训或质

量体系管理等服务类销售相关经验优先；

4、有在经济开发区、高新技术园区、孵化

器、专利事务所、政府经济及科技管理部

门工作经验者优先，有业务渠道者优先。

工作地点： 徐汇区虹漕路

薪资待遇： 6000-9000 元 / 月，有

提成等

工作时间： 做五休二

应聘以上岗位请将您的个人简历发送

至邮箱： weijia.yuan@changeview.com.

cn，邮件标题请注明： 申请岗位 +姓名。

岗位名称： 客服（合同制），2 人，大

专及以上学历，35 周岁以下。

工作内容： 1、协助项目经理完成日

常的接待工作；2、对接会议执行细节及

会议前场地布置，设备调试。

任职要求： 1、身高：165cm 以上，形

象端庄；2、具有良好的沟通能力，服务意

识强；3、普通话标准，且能运用基本英语

交流；4、有会务工作经验者优先。

工作地点： 浦东新区盛荣路

薪资待遇： 6000-6500 元 / 月，另

有饭贴

工作时间： 做五休二

岗位名称： 展厅接待（合同制），1

人，大专及以上学历，35 周岁以下。

工作内容： 1、 负责来访客户的接

待、展厅引领参观、项目介绍等工作；2、

负责展示厅咨询和其他服务的预约管

理；3、完成上级领导安排的其他任务。

任职要求： 1、身高：165cm 以上，形

象气质佳；2、具有良好的沟通能力，服务

意识强；3、普通话标准；4、有会务工作经

验者优先。

工作地点： 浦东新区海洋一路

薪资待遇： 8000 元 / 月

工作时间： 做五休二

岗位名称： 项目经理（合同制），2

人，大专及以上学历，55 周岁以下。

工作内容： 1、领导、监察、审查、评

估及修订物业管理的职能及工作的能

力；2、执行政府各项法规、法令及物业管

理公约，与有关各部门保持良好关系；3、

制定项目年度物业管理预算方案，管理

日常物业的服务品质、操作管理流程及

适当的财务运行情况；4、妥善处理一切

紧急及突发事件。

任职要求： 1、房地产管理、企业管

理、物业管理等管理类专业为佳；2、有 3

年以上相关物业管理从业经验，持有物

业师相关职业证书；3、熟悉客服、工程维

修、消防、安保、监控、清洁等管理流程；

4、熟悉物业管理行业各项政策、法规，了

解行业运作各环节；5、保持与业主的良

好沟通，负责处理突发事件；6、身心健

康，品貌端正，电脑操作熟练。

工作地点： 浦东新区海洋一路

薪资待遇： 9000 元 / 月

工作时间： 做五休二

应聘以上岗位请将您的个人简历发

送至邮箱： 531124156@qq.com（不加

QQ），邮件标题请注明：申请岗位 +姓名。

岗位名称： 设计经理（合同制），1

人，本科以上学历。

工作内容： 1、 负责部门售前及售后

的技术支持、技术管理工作；2、负责部门各

项目的设计图纸会审、 设计方案优化、深

化设计、施工图交底管理和质量控制工作；

3、与各项目部进行机电专业衔接，控制重

大设计变更；4、负责项目新工艺、新技术的

推广应用；5、参与审核重大项目的施工组

织设计和施工方案；6、负责部门 BIM团队

建设和管理， 向项目提供必须的 BIM支

持；7、负责组织部门技术培训工作。

任职要求： 1、电器、暖通、给排水或

相近工程专业；2、10 年以上机电项目设

计管理经验，有设计院工作经验优先；3、

熟练使用 CAD、PROJECT；4、 有数据中

心项目实施经验优先考虑；5、 有注册公

用设备工程师、注册电器工程师、高级职

称优先考虑；6、 熟悉现行业（特别是

GB50174、UPTIME� TIER� III&IV）。

工作地点： 徐汇区宜州路

薪资待遇： 15000-20000 元 / 月，

年终奖金、餐饮补贴、节日礼品、定期体

检、商业意外保险

工作时间： 做五休二

应聘以上岗位请将您的个人简历发

送至邮箱 ：tangjq.info@inesa-it.com，

简历投递请以： “简历 -XXX 岗位

-XXX 姓名”为标题

资 讯

2021 年 12 月 20 日
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